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Anleitung  für Teilnehmer*innen 
 
Die Startseite: 
Hier können Sie wählen, ob Ihnen alle Kurse unter „Kursübersicht“ angezeigt werden sollen oder 
nur die Kurse, an denen Sie teilnehmen („Meine Kurse“). Wählen Sie aus mit dem Klick auf die 
entsprechende Schaltfläche. 

 
 
Eigenes Profil: 

 
 
 

Öffnen Sie das Bearbeitungsmenü für 
Ihr Profil mit dem Klick auf das kleine 
Dreieck neben Ihrem Namen oben 
rechts. Wählen Sie dann Einstellungen. 
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Profil bearbeiten: 
 

 

Wichtige Einstellungen finden Sie 
unter „Profil bearbeiten“ und unter 
„Foren einstellen“ 

Hier können Sie auswählen, ob Ihre 
Mail Adresse in Kursen und für andere 
Teilnehmer*innen sichtbar sein soll. 



 

 
Lernplattform Diözese Rottenburg-Stuttgart | Karmeliterstr. 5 | 72108 Rottenburg | lpf.institut-fwb@bo.drs.de 

 
 

 

In dieses Feld können Sie eine 
Beschreibung von Ihnen, Ihrem 
Berufsfeld oder Interessen hinzufügen. 
Diese wird anderen angezeigt. 

Hier können Sie ein Profilbild 
hinzufügen, das auf der Lernplattform 
angezeigt wird. Klicken Sie dazu auf 
das Datei Symbol, wählen ein Bild von 
Ihrem Rechner aus und laden dieses 
hoch. Mit „Profil aktualisieren“ 
speichern Sie Ihre Bearbeitungen! 

Wenn Sie jetzt wieder auf 
Einstellungen bei Ihrem Profil oben 
klicken, können Sie z.B. die 
Benachrichtigung aus Foren heraus 
bearbeiten. 
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Unter dem Punkt „E-Mail Zusammenfassung“ können Sie selbst bestimmen, wie oft Sie von der 
Lernplattform über Neuigkeiten informiert werden wollen. Mit „Änderungen speichern“ bestätigen. 
 
Navigation: 
 

 
 
 
 

Oben befindet sich immer die 
Navigationsleiste. Hier können Sie zu 
vorherigen Seiten der Lernplattform 
zurückkehren oder auswählen, wo Sie 
als nächstes hin möchten. Um zur 
Übersicht zurück zu kehren, wählen Sie 
entweder die Startseite oder Ihr 
Dashboard. Auf dem Dashboard finden 
Sie die zuletzt besuchten Kurse und 
Aktivitäten. 
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In Kurse einschreiben: 
 

 

 

 

 
 
 

Wählen Sie einen Kurs aus und klicken 
auf das Feld „Weitere Informationen“ 

Wählen Sie jetzt „Teilnahme 
beantragen“ mit Klick aus und 
bestätigen dann mit dem Feld „weiter“ 
Ihren Antrag. Sie erhalten eine 
Bestätigung für Ihren Antrag. Sobald 
dieser genehmigt ist, wird der Kurs für 
Sie unter „Meine Kurse“ angezeigt und 
kann genutzt werden. 



 

 
Lernplattform Diözese Rottenburg-Stuttgart | Karmeliterstr. 5 | 72108 Rottenburg | lpf.institut-fwb@bo.drs.de 

Kurse besuchen: 
 
Unter „Meine Kurse“ sehen Sie alle Kurse, in die sie bereits eingeschrieben sind oder die ohne 
Einschreibung besucht werden können. 

 
 
 

 
 
 
 
Sie sehen jetzt die einzelnen Inhalte des Kurses und können diese per Klick darauf öffnen und weiter daran 
arbeiten. 
 
 

Wählen Sie jetzt den Kurs, in dem Sie 
weiter arbeiten möchten und klicken 
Sie auf das Feld „Anzeigen“ 
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Navigation im Kurs / Inhalte bearbeiten:  

 
Im In den Modulen im Kurs sehen Sie die Navigationsleiste und können die Inhalte nach und nach aufrufen, 
wählen Sie dazu den entsprechenden Abschnitt mit Klick auf die Überschrift aus. Der Abschnitt, dessen 
Inhalte angezeigt werden, ist mit einem gelben Balken gekennzeichnet. 
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Einige Inhalte erscheinen erst, wenn 
die gelb hervorgehobenen 
Überschriften angeklickt werden. 

Bei Folienpräsentationen wird mit 
einem Klick auf das Dreieck unten die 
nächste Folie gezeigt. Rechts unter den 
Folien können Sie auf Vollbild schalten, 
wenn Sie die Inhalte größer angezeigt 
haben möchten. 


